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JAVNA VATROGASNA POSTROJBA

   UNITÁ DEI VIGILI DEL FUOCO PUBBLICA

                       ROVINJ – ROVIGNO

Rovinj,20.12.2013
Broj:2171-01-24-13-125

PROCEDURA 

O zaprimanju računa u JVP Rovinj

I


Račune u JVP Rovinj zaprima radnica na administrativno računovodstvenim poslovima na način da svaki pristigli račun urudžbira u knjigu urudžbenih zapisnika, urudžbira se s datumom primitka i brojem.

Obavlja se formalna provjera svih elemenata računa, matematička kontrola, a račun se kompletira narudžbenicom, radnim nalogom i dostavnicom.

II

Robu/usluge preuzimaju voditelji dežurne smjene u JVP Rovinj, vrše provjeru količine, kvalitetu i sve ostale elemente dostavnice, dali su u skladu sa naručenim ili ugovorenim.

III

Zapovjednik JVP Rovinj daje potvrdu svojim potpisom na predmetni račun da se može izvršiti plaćanje računa.

III

Radnica na administrativno računovodstvenim poslovima obavlja provjeru jeli nabava u skladu sa financijskim planom te dali je postupak nabave koji je proveden u skladu sa planom nabave JVP Rovinj.

V
 Zapovjednik ili Zamjenik JVP Rovinj  potpisom na virmanu za plaćanja odobrava plaćanje predmetnog računa.








           ZAPOVJEDNIK

 JVP- UVFP Rovinj-Rovigno:

    Evilijano Gašpić, dipl.ing.sig.

